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非校园网用户，参照 http://vpn.jlu.edu.cn 设置 VPN 连接。使用谷歌浏

览器或火狐浏览器，输入域名：zjzw.jlu.edu.cn 登录系统。 

一、登陆 

中层单位管理员使用学校下发的登录账号登录系统，初始密码：

000000。各单位管理员登录账号详见手册最后页表格。 

 

二、管理员密码修改 

    登录系统后，修改管理员密码。 

 

 

http://vpn.jlu.edu.cn设置vpn/
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三、中层单位审核 

登陆系统后，中层单位管理员可以进行本单位审核操作。 

1、点击本单位审核 

 

页面中可看到学校开展的所有可申报的专业技术职务系列及相

关年度，上面是一个检索功能，可以对专业技术职务系列按照条件筛

选查询相关信息。 

2、选择一个专业技术职务系列，点击审核。 

 

这里会看到本单位申报此系列此年度的所有申报人员。操作区域

有“查看”、“通过”、“不通过”、“退回”、“编辑”等相关按钮。点击
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相关按钮可进行相应的操作。 

“查看”，可以看到申报人填写的基本信息，申报表格可下载审

核。 

“通过”，该申报人相关信息审核完毕，没有问题可点击“通过”

按钮。点击通过后，操作区域会出现“上传公示材料”按钮。请各单

位将申报人审核合格的申报表经系统下载打印，经申报人再次确认

后，相关负责人签字盖章后扫描成一个 PDF 格式文件（彩色扫描，

需看清字迹、签名、公章，PDF 文件大小不能超过 5MB）点击上传

公示材料按钮，提交 PDF 文件。上传的 PDF 文件要与申报人提交到

系统上的 word 版本申报表填报内容完全一致。 

“不通过”，审核信息后，发现无资格申报，可直接点击不通过。 

“退回”，审核信息后，发现有填写错误信息，需要申报人本人修

改，点击退回按钮，系统提示填写退回意见，将退回的原因写清楚，

提交就可完成此工作。 

“编辑”，审核信息后，发现笔误类错误，中层单位能确定信息

准确性的可直接对申报人信息进行修改，保存。 

3、公示时间的相关页面和操作 

在公示时间之内，无法进行审核操作（即通过、不通过、退回和

编辑按钮消失），界面如下。 
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4、中层单位评议结束后，可通过点击“录入投票结果”按钮将

本单位专家小组意见录入系统，如下图。 

 

点击录入投票结果按钮，录入相关信息。如下图。 
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如开会投票没有通过，请将实际情况如实填写，在审核意见栏选

择不通过。备注一栏，中层单位可将需要说明的情况在此栏标注清楚。 

5、点击提交表决结果。 

请各单位务必将相关系列所有申报人员的表决信息录入完毕,检

查无误后再点击“提交表决结果”按钮，一旦确定提交后，相关系列

信息将无法修改,录入表决结果按钮消失，如下图。 
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各中层单位将本单位同一年度所有系列申报人员的表决结果提

交后，点击专业技术职务系列栏下方的“导出表决结果”按钮，系统

提示填写导出年度，填写相应年度，例：要导出 2013 年度本单位所

有系列人员《拟聘情况一览表》，请在年度一栏填写“2013”，点击“确

定”按钮完成此项工作。如下图。 
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附：各单位登录账号 

学部 登陆账号 单  位 

人文学部 

11 

1101 哲学社会学院 

1102 文学院 

1103 外国语学院 

1104 公共外语教育学院 

1105 艺术学院 

1106 体育学院 

1107 古籍研究所 

1108 哲学基础理论中心 

1109 边疆考古研究中心 

1110 国际交流学院 

1111 新闻传播学院 

社会科学学部 

12 

1201 经济学院 

1202 法学院 

1203 行政学院 

1204 商学院 

1205 马克思主义学院 

1206 金融学院 

1207 公共外交学院 

1208 东北亚研究院 

1209 中国国有经济研究中心 

1210 中国特色社会主义理论体系研究中心 

1211 社会公正与政府治理研究中心 

1212 数量经济研究中心 

1213 理论法学研究中心 

1214 东北亚研究中心 
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学部 登陆账号 单  位 

理学部 

13 

1301 数学学院 

1302 物理学院 

1303 化学学院 

1304 生命科学学院 

1305 分子酶学工程实验室* 

1306 理论化学研究所 

1307 超硬材料国家重点实验室 

1308 原子与分子物理研究所 

1309 数学研究所 

1310 无机合成与制备化学国家重点实验室 

1311 863 特种工程塑料研发中心 

1312 超分子结构与材料重点实验室（部分） 

1313 麦克德尔米德实验室 

1314 光谱分析研究中心 

1315 理论化学计算国家重点实验室 

1316 超分子结构与材料重点实验室（部分） 

工学部 

14 

1401 机械科学与工程学院 

1402 汽车工程学院 

1403 材料科学与工程学院 

1404 交通学院 

1405 生物与农业工程学院 

1406 管理学院 

1407 辊锻工艺研究所 

1408 链传动研究所 

1409 超塑性与塑性研究所 

1410 汽车仿真与控制实验室 

1411 汽车材料教育部重点实验室 

1412 工程仿生教育部重点实验室 

1413 创新管理研究中心 

1414 食品科学与工程学院 

 



                                             专业技术职务申报系统中层单位管理员使用手册 

10 

 

学部 登陆账号 单  位 

信息科学学部 

15 

1501 电子科学与工程学院 

1502 通信工程学院 

1503 计算机科学与技术学院 

1504 公共计算机教学与研究中心* 

1505 集成光电子学联合国家重点实验室 

1506 符号计算与知识工程教育部重点实验室（部分） 

1507 软件学院 

地球科学学部 

16 

1601 地球科学学院 

1602 地球探测科学与技术学院 

1603 建设工程学院 

1604 环境与资源学院 

1605 仪器科学与电气工程学院 

1606 
古生物与地层学研究中心（东北亚地学教学与研

究中心） 

1607 应用技术学院 

1608 综合信息矿产预测研究所 

1609 油页岩合作创新基地 

1610 水资源与环境研究所 

白求恩医学部 

17 

1701 白求恩医学部 

1702 基础医学院 

1703 公共卫生学院 

1704 药学院 

1705 护理学院 

1706 临床医学院 

1707 白求恩第一医院 

1708 白求恩第二医院 

1709 白求恩第三医院 

1710 白求恩口腔医院 

1711 医学部实验动物中心 

1712 病理生物学实验室 

1713 再生医学研究所 
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学部 登陆账号 单  位 

农学部 

18 

1801 动物医学学院 

1802 植物科学学院 

1803 军需科技学院 

1804 动物科学学院 

1805 农学部实验动物中心 

1806 人兽共患病教育部重点实验室 

直属学院 

19 

1901 工商管理学院 

1902 珠海学院 

1903 东荣学院 

1904 莱姆顿学院 

1905 高等教育研究所 

1906 南方研究院 

党委职能部门 

21 

2101 党委办公室 

2102 纪委办公室监察处 

2103 党委组织部 

2104 党委宣传部 

2105 党委统战部 

2106 学生工作部(处) 

2107 党委信访工作办公室 

2108 科学技术协会秘书处办公室 

群团组织 

22 

2201 教育工会 

2202 妇委会 

2203 团委 
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学部 登陆账号 单  位 

直属单位 

31 

3101 招生办公室 

3102 注册与考试中心 

3103 学生心理健康指导中心 

3104 学生就业创业指导与服务中心 

3105 兴城教学基地 

3106 农业实验基地 

3107 继续教育学院(网络教育学院) 

3108 基础教育办公室 

3109 附属中学高中部 

3110 附属中学初中部 

3111 附属中学小学部 

3112 先进技术研究院 

3113 地质调查研究院 

3114 南方研究院 

3115 科技园办公室 

3116 图书馆 

3117 档案馆 

3118 博物馆 

3119 网络中心 

3120 招标与采购管理中心 

3121 国际交流服务中心 

3122 校医院（医疗服务中心） 

3123 资产经营公司（吉大控股） 

3124 后勤服务集团 

3125 后勤资产经营公司 

3126 高等教育研究所 

3127 出版社 

3128 自然科学学报编辑部 

3129 社会科学学报编辑部 

3130 国际仿生工程学会秘书处办公室 

3131 经营性资产改革和管理办公室 

3132 科技开发中心 

3133 国际教育学院 

3134 综合极端条件实验装置吉林分部项目综合办公室 

3135 大数据和网络管理中心 
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学部 登陆账号 单位 

机关行政单位 

41 

4101 校长办公室 

4102 发展规划处 

4103 研究生院 

4104 教务处 

4105 科学技术处 

4106 社会科学处 

4107 人力资源和社会保障处 

4108 财务处 

4109 国际合作与交流处 

4110 公共关系处 

4111 保卫处 

4112 审计处 

4113 资产管理与后勤处 

4114 实验室与设备管理处 

4115 离退休工作处 

4116 基建处 

4117 教育技术中心 

4118 工程训练中心 

4119 人才工作办公室 

4120 校友联络和教育基金管理处 

派出机构 

51 

5101 北区综合办公室 

5102 东区综合办公室 

5103 南湖综合办公室 

5104 西区综合办公室 

5105 珠海校区综合办公室 

 


