表一：     吉林大学      ——      学年第  学期普通教育公选课开课计划表（          校区）
	公选课课程名称
	开课单位
	教师信息（姓名/卡号/联系电话）
	课程信息（包括学时/学分/类别）
	课程编号
/课序号
	上课时间
	上课地点/选课人数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表单位（公章）                    填表人              联系电话             填报时间              

表二：           吉林大学      ——      学年第  学期普通教育公选课开课计划表（汇总表）
	公选课课程名称
	开课单位
	教师信息（姓名/卡号/联系电话）
	课程信息（包括学时/学分/类别）
	课程编号

/课序号
	上课时间
	上课地点/选课人数

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


填表单位（公章）                    填表人              联系电话             填报时间              

填表说明：
1、开课单位于每学期第十教学周填写，并于第十一教学周报送有关单位；

2、每学期只填报一次，在规定时间内一次填报针对各年级所开课程；
3、“表一”为分校区开课表，由开课单位填写，一式一份，交授课对象校区教务办；“表一”后三项由各校区教务办排课人员填写；若开课单位直接安排教学时间、地点和选课人数的直接填写；各校区教务办依据此表编排下学期公选课课程表；
    4、填写“表一”时，各开课单位要将教师对排课时间、地点和教学条件等项要求另加附页填写，并详细说明跨校区开课教师的教学时间要求避免排课冲突；

5、“表二”为开课汇总表，由开课单位填写，一式二份，一份开课单位留存，一份交教务处教研科；
6、选课结束后，各校区教务办要将“表一”填全并存档，开课单位要将“表二”填全并存档。

